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1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS
RENDELKEZESEIL A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A szervezeti és miikodési szabalyzat (SzZMSz) — a magasabb jogszabalyok figyelembe
vételével — meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését, miikodésének belsd rendjét,
valamint a bels6 és kiilsé kapcsolatokra vonatkozo rendelkezéseket.

Az SzMSz-t az intézmény vezetdjének eldterjesztése alapjan a nevelOtestiilet fogadta el.
Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint egyetértési jogot gyakorolt a
didkonkormanyzat és az iskolai sziil6i szervezet.

Jelen szabalyzat a fenntartdé jovéhagyasaval 1ép hatdlyba, és ezzel az ezt megel6z6
szervezeti és milkodési szabalyzat érvénytelenné valik

A szervezeti ¢s milkodési szabalyzat ¢és az egyéb belsd szabalyzatok (igazgatoi
utasitasok) eldirasainak betartdsa az intézmény valamennyi dolgozdjara nézve kotelezo.

2. INTEZMENYUNK ALAPADATAI

Az intézmény neve:
OM azonositd szama:

Blathy Ott6 Villamosipari Szakkozépiskola
029300

Az intézmény székhelye:
telephelye:

3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 7.
Miskolc III. Omassa Biikkszentlélek

Az intézmény tipusa:

4 és 5 évfolyamos szakkozépiskola 1 és 2 éves
szakképzési évfolyammal

Az intézmény mitkddési teriilete: Regiondlis
Felvehetd maximalis tanuloi 1étszam: Nappali tagozaton 700 6
Tagozatok megnevezése: Nappali tagozat

Esti- levelez6 tagozat

Az intézmény alapitdja, cime:

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkorményzata (mint
jogutod)
3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.

Az alapitas éve:

1950.

Az intézmény fenntartdja és feliigyeleti
szerve:

Miskolc Megyei Jogu Varos Kozgytilése
3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.

Az alapit6 okirat szama, kelte:

Miskolc Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak
Kozgytilése altal elfogadott 11-32/31.223/2009.¢s a
IV-82/31.522/2009. szdmu hatarozataval

Miskolc, 2009.jnius 15..

Az intézmény jogallasa:

onalléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv

Az intézmény gazdalkodassal
Osszefliggd jogositvanyai:

eléiranyzatok felett teljes jogkdrrel rendelkezd
koltségvetési szerv

Az intézmény szamlaszdma:
ad6szama:
statisztikai szamjele:

10700086-48366607-51100005
15472982-2-05
15472982 -8022 322
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Az intézmény
alaptevékenységei

Nappali rendszerli szakkdzépiskolai nevelés, oktatas

Sajatos nevelési igényll tanuldk nappali rendszerli
szakkozépiskola nevelése, oktatasa
a.) az integraltan oktathatd érzékszervi, enyhe értelmi,
beszédfogyatékos, a megismerd funkciok vagy a
viselkedésének organikus okra visszavezethetd tartds
¢s sulyos rendellenességével kiizdd tanuldk ellatasa
b.) az integraltan oktathatd, a megismerd funkciok vagy
a viselkedés fejlddésének organikus okra vissza nem
vezethetd tartds és sulyos rendellenességével kiizdd
tanulok ellatésa.

Szakkozépiskolai felndttoktatas

Miiszaki  szakteriileten elektronika-elektrotechnika és
informatika szakmacsoportban szakkdzépiskolai nevelés és
oktatds — négy altaldnos miveltséget megalapozo
¢vfolyammal — szakmai alapozd ismeretek atadasaval,
tovabba felkészit az érettségi vizsgara, valamint a fels6foku
tovabbtanulasra, illetve munkaba allasra és elOkészit a
szakképzésbe valod bekapcsolodasra.

9-10. évfolyamon orientacidés szakmai gyakorlati oktatas
elektronika és informatika szakmacsoportban.

11-12. évfolyamon szakmai gyakorlati oktatas elektronika
és informatika szakma csoportban. Erettségi és szakmai
vizsgak szervezése.

Nyelvi elokészitd évfolyam miikddtetése (angol)

A tanuld érdeklédése, igénye szerint nem kotelezd
(valaszthato) tandrai foglalkozasokat szervez, felzar-
koztatas, fejlesztés, tehetséggondozas, specidlis kiegészitd
ismeretek 4tadasa céljabol a Kozoktatasi Torvényben
meghatarozott idokeretben

A szakképzési évfolyamon az OKJ-ben és a fejlesztési
tervben meghatarozottak szerint az utolso kozépiskolai
évfolyam elvégzéséhez, illetve kozépiskolai végzettséghez
kotott szakképesitések korében felkészit szakmai vizsgara,
illetve a Pedagogiai Programban meghatarozott szakokon a
meglévd részismeretek figyelembevételével (nem kdotelezd
jelleggel tovabbi szakképesitések biztositasa.)

Akkreditalt fels6foku szakképzés

Feln6ttoktatas

Egyiittmiikddés a Miskolc-Térségi Integralt Szakképzd
Kozpont (MITISZK) Nonprofit Kft-vel

Iskolai intézményi kdzétkeztetés

Bejaro tanuldk ellatasa

Didksport

Képesség-kibontakoztato felkészités

Integracids felkészités, nevelés és oktatas

Varosi és kozséggazdalkodasi szolgaltatas




Blathy Otto Villamosipari Szakkozépiskola

Az alaptevékenységet
kiegészitd tevékenységek:

Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

Tanfolyamok szervezése. oktatas

Helyiségek, eszk6zok bérbeadasa

Szakmai zarovizsgak szervezése

Tanulok gyakorlati oktatdsa céljabol végzett termeld
tevékenység, értékesités

Kulturalis, egyéb szabadidés ¢és
feladatok ellatasa

egészségfejlesztési

Vallalkozasként végezhetd
tevékenység:

Bérmunka végzése

Tanulok gyakorlati oktatasa céljabol végzett termeld
tevékenység, értékesités

Szolgélati lakds fenntartdsa

Villalkozasi tevékenység
mértéke:

A 217/1998.(X11.30.) Korm.rendelet 64.§ (4) bekezdésben
foglaltak szerint

Az intézmény kiegészitd és vallalkozasi tevékenysége az
alapfeladatok ellatasat nem veszélyeztetheti

A feladatellatast szolgélo
ingatlan vagyon:

A vagyon felett rendelkezd:

A 4.261.hrrsz-on 3.864m?2 teriiletli ingatlanon 1évd (Soltész
Nagy Kalman u.7.) iskolaépiilet, tornaterem és miihely, és a
01110 hrsz-on 3.381 m2 ,¢piilet” megnevezésli ingatlan
Miskolc ITI. Omassa Biikkszentlélek

Miskolc Megyei Jogu Varos Kozgytilése

Az intézmény rendelkezési jogosultsaga kiterjed a
kezelésében 1évo ingatlan és ingd vagyon rendeltetésszerii
haszndlatira, {iizemeltetésére, tovabba helyiségeinek ¢&s
eszkozeinek tartos és eseti bérbeadasara.

Tulajdonosi  jogok ¢és kotelezettségek  (elidegenités,
megterhelés) tekintetében a mindenkor hatdlyos kozgytilési
rendelet szerint kell eljarni.

Az intézmény vezetdje

Miskolc Megyei Jogt Véros Kozgyiilése altal nyilvanos
palyazat itjan hatdrozott idére megbizott igazgato

Az intézmény TEAOR

besorolasa és megnevezése:

8531 Altalanos kozépfoku oktatds

8532 Szakmai kézépfoku oktatas

5629 Egyéb vendéglatas

6820 Sajat tulajdonq, bérelt ingatlan bérbeadasa,
lizemeltetése

8110  Epitményiizemeltetés

8541  Fels6 szintii, nem fels6foku oktatas

8542  Felsofoku oktatas

8559  Mashova nem sorolt egyéb oktatas

8551  Sport, szabadidds képzés

8560  Oktatas kiegészito tevékenység

853100 Altalanos kézépfoku oktatds

Alaptevékenysége:

80217-7 Nappali rendszerti szakkdzépiskolai nevelés,
oktatas

Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rend-
szerll szakkozépiskolai nevelése, oktatasa

80218-8

4.
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80219-9
80224-1

80225-2

80226-3

80341-6
80402-8

75184-5
75192-2

55232-3
55241-1
75195-1

75184-5
92403-6

Szakkozépiskolai feln6ttoktatas

Nappali rendszerli szakképesités megszer-
zésére felkészitd iskolai oktatas

Sajatos nevelési igényll tanulok nappali
rendszer( szakképesitések megszerzésére
felkészito iskolai oktatas

Szakképesités megszerzésére felkészitd
iskola-rendszerti felndttoktatés

Fels6foku szakképesitést nytjtd képzés
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas,
vizsgéztatas

Viros ¢és kozséggazdalkodasi szolgaltatas
Onkormanyzatok valamint tobbcéla
kistérségi tarsulasok elszamolasai

Iskolai intézményi kozétkeztetés
Munkahelyi vendéglatas

Intézményi étkeztetés, vallalkozasi
tevékenység-ként(1%)

Varosi és kozséggazdalkodasi szolgaltatas
Diaksport

Alaptevékenységet kiegészit6, végezhet6 tevékenysége:

80401 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

75195-0

80591-5
75195-2

Intézményi étkeztetés kiegészitd tevékeny-
ségként

Oktatasi célok és egyéb feladatok
Kozoktatasi intézményekben végzett
kiegészitd tevékenységek

Az intézmény bélyegzdinek
lenyomata:
— hosszu bélyegz6

— korbélyegz6

Blathy Otté Villamosipari Szakkozépiskola
(OM 029300) 3527 Miskolc, Soltész N.K.u.7.

Blathy Ott6 Villamosipari Szakkozépiskola

*Miskolc*

(kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)

Az intézmény iranyitasa:

Az intézmény szakmai tekintetben 6nallo. Szervezetével €s
miikddésével kapcsolatban dnalldan dont olyan iligyekben,
amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe. Az intézmény
iranyitasa a hatdlyos jogszabdlyok alapjan torténik.
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3. AZISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA

3.1 Az iskola szervezete

a.) Az iskola igazgatoja
Az iskola vezetdje felelds az intézmény szakszerli és torvényes milkddéséért, az
ésszerll €és takarékos gazdalkodasért, 6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat és dont az
intézmény muiikodésével kapcsolatosan minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly nem
utal més hataskorbe.
A dolgozok foglalkozataséara, élet- és munkakoriilményeire vonatkozo kérdésekben
jogkorét a jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja.
Az intézményvezetd jogkorét, feleldsségét, feladatait a kdzoktatasi torvény, valamint a
fenntart6 hatarozza meg.

b.) Az iskola igazgatdsaga

Az iskola igazgatosagat az igazgato, valamint kdzvetlen munkatarsai alkotjak. Az
igazgatd kozvetlen munkatarsai kozé az alabbi vezetd beosztasu dolgozok tartoznak:

— altalanos igazgatohelyettes,

— nevelési igazgatohelyettes,

— szakmai igazgatohelyettes,

— gyakorlati oktatasvezetd,

— gazdasagi vezeto.
Az igazgatohelyettesek megbizasat a tantestiilet véleményének kikérésével az igazgatod
adja.
Az igazgatOhelyettesek €s mas vezetd beosztasi dolgozok munkdjukat munkakori
leirasuk, valamint az igazgat6 kozvetlen irdnyitasa alapjan végzik.
Az igazgatd rendszeresen (hetente egyszer) tart megbeszélést az aktualis feladatokrol.
Az igazgatosag megbeszEléseit az igazgatd vezeti.

Az igazgatot tavollétében teljes jogkdrrel az ltalanos igazgatohelyettes helyettesiti.
Az igazgatd és az altalanos igazgatohelyettes egymast kolcsondsen helyettesiti, az
igazgatd ¢és az A4ltalanos igazgatohelyettes egyiittes tavolléte esetén a szakmai
igazgatohelyettes végzi a helyettesitést.

A szakmai igazgatohelyettest az igazgatd, a gyakorlati oktatasvezetdt a szakmai
igazgatohelyettes helyettesiti tavollétiik esetén.

c.) Az iskola vezetdsége
Az iskola vezetdségének tagjai:

— 1igazgatd,
— vezetd beosztasu dolgozok,
— szakmai munkakdzosségek vezetdi,
— a Kozalkalmazotti Tanacs elnoke,
— sziil61 munkako6zosség képviseldje,
— adidkdnkormanyzat vezetdje.

Az iskola vezetOsége az iskolai élet egészére kiterjedd konzultativ, véleményezd és

javaslattevé joggal rendelkezd testiilet. Az iskola vezetdsége félévenként egy-két
alkalommal tart megbeszélést az aktualis feladatokrol. A megbeszélésrol sziikség
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esetén emlékeztetd késziil. Az iskolavezetdség megbeszéléseit az igazgatd késziti eld
¢s vezeti.

Az iskola vezetOségének tagjai a belsd ellendrzési szabalyzatban foglaltak szerint
ellendrzési feladatokat is ellathatnak.

d.) Az iskola alkalmazottai
Az iskola alkalmazottait a magasabb jogszabalyok el6irdsai alapjan megallapitott
munkakdrokre, a fenntart6 altal engedélyezett 1étszamban az iskola igazgatdja nevezi
ki. Az alkalmazottak munkajukat munkakdri leirasuk alapjan végzik.



3.2 Az iskola szervezeti felépitése
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Igazgato
Altaldnos Nevelési Szakmai igazgatohelyettes Gazdasagi
igazgatohelyettes igazgatohelyettes vezetd
Magyar-torténelem Osztalyfonoki Gyakorlati oktatasvezeto Konyvelés, Iskolatitkar,
munkakozosség munkakozosség pénztaros iskolai adminisztracio
Idegen nyelvi Didkonkormany | Elektrotechnika-elektronika | Raktaros IMIP iranyitoja
munkakozosség | zat munkakozosség
Matematika-fizika Ifjusagvédelem | Informatika Gondnok Belsé ellendrzés
munkakozosség munkakozosség
Testnevelés Konyvtar Felnottképzés Takaritok Sziiloi
munkako6zosség munkakozosség
Blathy Rendszergazda Karbantartok Munkavédelem
Diaksport- Club
Portas, Stadio
hazfeliigyelo
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4. AZ INTEZMENY KOZ()§SEGEI, EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL ES AZ
INTEZMENY VEZETESEVEL

4.1 Az iskolako6zosség

Az iskolak6zdsséget az alkalmazottak, a sziilok és a tanulok alkotjak. Az iskolakozosség
tagjainak érdekeit, az iskolakdzdsség jogositvanyait az e fejezetben felsorolt kdzosségek
érvényesithetik az ismertetett modokon.

4.2 Az iskolai alkalmazottak kozossége

Az iskolai alkalmazottak kozossége a Blathy Otté Villamosipari Szakkodzépiskolaval
kozalkalmazotti jogviszonyban allé dolgozokbol all.

Az iskolai kozalkalmazottak jogait és kdtelességeit, juttatasait, valamint az iskolan beliili
érdekérvényesitési lehetdségeit a magasabb jogszabalyok (els6sorban a Munka
Torvénykonyve, a kozalkalmazottak jogallasardl szolo torvény, a kozoktatasrol szold
torvény, illetve az ezekhez kapcsolddo rendeletek) szabalyozzak.

4.3 A nevelok kozosségei

a.) A nevel6testiilet
A nevel6testiilet tagja az iskola valamennyi pedagogus munkakort betoltd
alkalmazottja, az iskola gazdasagi vezetdje, valamint tagja még az oktatd-neveld
munkat kdzvetlentil segité minden fels6foku végzettségii dolgozo (pl. rendszergazda,).
A nevelGtestiilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkorokkel
rendelkezik.
A nevelGtestiilet véleményét ki kell kérni a magasabb jogszabalyokban
megfogalmazott esetekben.
A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola miikddésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Egy tanév soran a nevelOtestiilet az alabbi értekezleteket tartja meg:
— tanévnyito értekezlet,
— félévi és év végi osztalyozo értekezlet,
— aneveld-oktaté munkat értékeld félévi és tanévzaro értekezlet.
Rendkiviili neveldtestiileti értekezleteket kell dsszehivni, ha a neveldtestiilet tagjainak
legalabb 25%-a kéri, illetve ha az iskola igazgatdja vagy az iskola vezetdsége ezt
indokoltnak tartja.
Magasabb jogszabalyokban megfogalmazottak szerint:
— a neveldtestiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 50%-a jelen van
az értekezleten,
— a neveldtestiilet dontéseit — ha errdl magasabb jogszabdly, illetve az SzMSz
masként nem rendelkezik — nyilt szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza,
— a nevelOtestiilet személyi kérdésekben és minden olyan kérdésben, melyben a
tobbség kéri, titkos szavazassal is donthet,
— anevelGtestiilet értekezleteirdl jegyzokonyvet vagy emlékeztetdt kell vezetni,

— a nevelGtestiileti értekezletekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni akkor
is, ha az aktualis feladatok miatt csak a tantestiilet egy része vesz részt az adott
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értekezleten (ilyen értekezlet lehet pl. az egy osztdlyban tanitd neveldk
értekezlete, vagy a munkakozosségek értekezletei, stb.).

b.) A nevel6k munkakdzosségei

Az iskolaban az alabbi szakmai munkakdzosségek miikodnek:

Osztalyfonoki munkakézosség: tagjai: az iskola osztalyfonokei.

A matematika-fizika munkakézosség: tagjai a matematika, fizika, kémia
tantargyakat tanito pedagogusok.

Testnevelés munkakozosség: tagjai a testnevelés, a biologia, a foldrajz és mas
hasonlo6 jellegli tantargyakat tanité pedagdgusok.

Magyar-torténelem munkakozosség: tagjai a magyar nyelv és irodalom,
torténelem ¢és tarsadalomismeret, rajz- ¢és vizualis kultira, ének-zene
tantargyakat tanito pedagogusok.

Idegen nyelvi munkakozosség: tagjai az idegen nyelveket oktatd pedagogusok.
Elektrotechnika-elektronika ~ munkakozosség: tagjai az elektrotechnika-
elektronika szakteriilethez tartoz6 elméleti és gyakorlati tantargyakat tanito
pedagogusok.

Informatika munkakézosség: tagjai az informatika szakteriilethez tartozo
tantargyakat oktat6é pedagdgusok.

A szakmai munkakdzOsségek a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott
jogkorokkel rendelkeznek.

A szakmai munkakdzosségek feladatai a szaktertiletiikon beliil:

pedagdgiai, modszertani kérdésekben segitik az iskola munkajat (részt vesznek
ezen tevékenységek irdnyitasaban és ellendrzésében),

részt vesznek az iskolai nevel6-oktatdé munka belsd fejlesztésében (tartalmi és
modszertani korszertisitésében),

torekednek az egységes kovetelményrendszer kialakitasara, folyamatosan
felmérik a tanulok ismeretszintjét, értékelik azt,

palyazatokat, tanulmanyi versenyeket szerveznek, irnak ki és bonyolitanak le,
Osszedllitjak az érettségi- és a képesitd vizsgak tételsorait, értékelik a vizsgak
eredményeit,

segitik a palyakezdd pedagdgusok munkajat,

Ot évente megvalasztjdk a munkak6zosség vezetdjét (kezdeményezhetik a
munkakozdsség vezetdjének visszahivasat, ha azt a munkako6zosség tagjainak
tobb mint 50%-a kéri),

a munkakdz0sség tagjai segitséget nyujtanak a munkakozosség vezetdjének a
munkaterv, valamint a munkakozosség tevékenységérol késziilo elemzések,
értékelések elkészitéséhez.

A szakmai munkakdzosségek az iskola pedagdgiai programja alapjan 0sszeallitott éves
munkaterv szerint végzik munkéjukat.

A szakmai munkak6zosségek munkajat a munkakozosség-vezetd iranyitja, aki az
iskolai SzZMSz és a munkakdri leirdsa alapjan végzi munkajat.

A munkakdzOsség vezetOjét az igazgatd egyetértésével a munkakozosség tagjai
valasztjdk meg.
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Blathy Otto Villamosipari Szakkozépiskola

c.) Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok
Az iskola neveldtestiilete feladatkoreinek részleges ellatasara, az iskolai munka egyes
aktualis feladatainak megoldasdra a tantestiilet tagjaibol bizottsdgokat, illetve
munkacsoportokat hozhat 1étre meghatarozott feladat- és hataskorrel.
A tobb tanéven keresztiil miikodo allandé bizottsagok (munkacsoportok) tagjait ezen
tisztséglikben a nevelOtestiilet évente egy alkalommal, a tanévnyitd értekezleten
megerdsiti.
A bizottsagok (munkacsoportok) tagjai maguk koziil a tevékenység 6sszehangolasara,
iranyitasara vezetdt valasztanak.
Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevel6testiilet valasztja, vagy az igazgatd
bizza meg. Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgatosag hozza létre, akkor
errdl tajékoztatni kell a tantestiiletet.

4.5 A szillok kozosségei

Az iskoldban a sziiloknek a kozoktatasi torvényben meghatarozott jogaik érvényesitése
érdekében sziiloi munkakézosség mikodik:

— Az osztalyok sziil6i munkakdzdsségeit az egy osztalyba jard tanulok sziilei
alkotjak.

Az osztalyok sziil6i munkakdzosségei a feladataik megoldasara sajat dontésiik
alapjan tisztségviseloket valasztanak (elndk, elndkhelyettes).

Az osztalyok sziildi munkakozosségei kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat az
osztalyban valasztott elndk vagy az osztalyfonok segitségével juttathatjak el az
iskola vezetdségéhez.

— Az iskolai sziildi munkak6zosség legmagasabb szintii dontéshozo szervezete az
iskolai sziil6i munkak6zosség valasztmanya.

Az iskolai sziildi munkak6zosség valasztmanyanak munkajaban az osztaly sziil6i
munkakdzdsségek elndkei és elndkhelyettesei vesznek részt.
Az iskolai sziildi munkakozdsség valasztmanya haromtagl elndkséget valaszt nyilt
szavazassal. Az elnokség tagjai: elndk és két elndkségi tag.
Az iskolai sziil6i munkakozosség elndke kozvetleniil az iskola igazgatdjaval tart
kapcsolatot.
Az iskolai sziil6i munkakozosség valasztmanya akkor hatarozatképes, ha azon az
érdekeltek tobb mint 50%-a jelen van.
Dontéseit nyilt szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel hozza.
Az iskolai sziil6i munkak6zosség valasztmanyat az iskola igazgatdja hivja Ossze
tanévenként legalabb két alkalommal (ezeken az igazgatd tajékoztatast ad az iskola
feladatair6l, tevékenységeirol).

Az iskolai sziildi munkakzosséget az alabbi jogok illetik meg:

— megvalasztja sajat tisztségviseldit,

— kialakitja sajat miikodési rendjét,

— az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervet,

— képviseli a sziiloket és a tanulokat az oktatdsi torvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében,

— véleményezi az iskola pedagogiai programjat, hazirendjét, munkatervét, valamint a
szervezeti €s mukodési szabalyzat azon pontjait, amelyek a sziilokkel, illetve a
tanulokkal  kapcsolatosak, a  sziiléi  szervezetet a  jogszabalyban
megfogalmazottakon til egyetértési jog illeti meg a hazirend, az adatkezelési
szabalyzat és a SzZMSz elfogadasakor, modositasakor.
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— véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziilokkel és a tanulokkal kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

4.6 A tanulék kozosségei

a.) Az osztalykozosségek

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykdzosség €lén — mint pedagdgusvezetd — az osztalyfonok all. Az
osztalyfonokot ezzel a feladattal az igazgatd bizza meg. Az osztalyfonokok
osztalyfonoki tevékenységiiket munkakori leirasuk, illetve sajat éves munkaterviik
alapjan végzik.
Az osztalyk6z0sség tagjaibol az alabbi tisztségviseloket valasztja:

— osztalytitkar,

— osztaly pénztarosok,

— képvisel6 az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe,

— esetenként egyéb tisztségviselok.

b.) A diakkorok
A tanulok kozos tevékenységiik megszervezésére diakkoroket hozhatnak 1étre. Az
iskolai diakkoroket az iskola éves munkaterve tartalmazza.
A didkkorok tagjaik kozil — igény esetén — egy-egy képviseldt valaszthatnak az
iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

c.) Az iskolai diakénkormanyzat
A tanuldk, a tanulokozosségek és a didkkorok érdekeinek képviseletét az iskolai
diakdnkormanyzat latja el.
Az iskolai didkdonkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott
jogkorokkel rendelkezik, a didkdonkorméanyzat jogositvanyait annak vezetdsége
illetve valasztott tisztségviseldi érvényesithetik.
Az iskolai didkdnkormanyzatot munk4ajaban a nevelési igazgatohelyettes segiti.
Az iskolai didkonkormdnyzat szervezetét és tevékenységét sajat Szervezeti ¢€s
Miikodési Szabalyzata szerint alakitja.
Az iskolai diakkozgytilést évente legalabb egy alkalommal 6ssze kell hivni, melyen
az iskola igazgatojanak tijékoztatnia kell a tanulokat az iskolai élet egészérdl, az
aktualis problémakrol és eredményekrdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok
helyzetér6l ¢és érvényesiilésérdl, az iskolai hézirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairol.
A diakkozgyllés 0sszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje is kezdeményezheti, az
Osszehivasaért az igazgatod a felelds.

4.7 Az iskola kozosségeinek kapcsolattartasa

a.) Az igazgatosag ¢s a nevelGtestiilet
A neveldtestiilet kiilonb6z6 kozosségeinek kapcsolattartasa az igazgatod segitségével,
a megbizott pedagdgus vezetdk és a valasztott képviseldk utjan valosul meg.
A kapcsolattartas forumai:
— azigazgatosag iilésel,
— az iskolavezetdség iilései,
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— értekezletek,
— megbeszélések.
Ezen féorumok iddépontjait az iskolai munkaterv tartalmazza. Az igazgatosag az
aktualis feladatokrdl a tanari szobaban elhelyezett hirdet6tablan, valamint irasbeli
tajékoztatokon keresztiil értesiti a neveldket.
Az iskolavezetdség tagjai kotelesek:
— 1léseik utan tdjékoztatni az iranyitdsuk ala tartozd pedagogusokat az iilés
dontéseirdl, hatarozatairol,
— a pedagogusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni az
igazgatdsag felé.
A neveldk kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg
vagy munkahelyi vezetdjik, valasztott képviseldjik utjan kozolhetik az iskola
vezetdségevel.

b.) A nevel6k és a tanulok
A neveldk a tanulokat az iskolai élet minden aktudlis kérdésérél folyamatosan
tajékoztatjak:
— azigazgato:
» az iskolai diakonkormanyzat vezetdségi iilésén (félévenként egy-két
alkalommal),
» adidkkozgyllésen évente legalabb egy alkalommal,
» azigazgatasi iroda melletti hirdettablan keresztiil folyamatosan,
— az osztalyfonokok az osztalyfonoki érakon.
A tanul6t (és a sziileit is) egyéni haladasarol a szaktanaroknak folyamatosan szoban
vagy irasban tajékoztatni kell.
A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabdlyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kozvetlenil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan — az iskola igazgatdésagahoz, az
osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didkdnkormanyzathoz vagy a sziil6i
munkakdzdsséghez fordulhatnak.
A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat — az eldbb emlitett moédon —
kozolhetik az iskola igazgatosdgaval, a nevelokkel, a neveldtestiilettel vagy a sziil6i
munkako6zdsséggel.

C.) A neveldk és a sziilok

Az iskola életének egészérdl, az iskolai munkatervrdl és az aktudlis feladatokrol az
igazgat6 a sziil6i munkak6zosség valasztmanyi iilésén, vagy a valasztmanyi tagoknak
kiildott levélben tajékoztatja a sziiloket.

Az osztalyfonokok az osztalysziiloi értekezleteken tajékoztatjak a sziiloket.

A tanulok egyéni haladasaval kapcsolatos t4jékoztatdsra az alabbi forumok
szolgéalnak: sziil6i értekezletek, fogadd ordk, sziild-neveld taldlkozo, irasbeli
tajekoztatok és az ellendrzo konyv megfeleld rovatai.

A sziil6i értekezletek, és a fogado orak idejét az iskolai munkaterv tartalmazza.

A sziil6k a tanulok és sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviseloik utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott
ligyben érintett gyermek  osztdlyfonokéhez, az iskola neveldihez, a
diakonkormanyzathoz vagy a sziil61i munkakdzosséghez fordulhatnak.
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A sziilok és mas érdeklddok az iskola pedagdgiai programjarol, szervezeti €s
milkodési szabdlyzatarol, intézményi mindségiranyitasi programjarol, illetve
hazirendjérdl az iskola igazgatojatol, igazgatohelyetteseitdl az iskolai munkatervben
évenként meghatarozott igazgatoi, igazgatohelyettesi fogaddordkon kérhetnek
tajékoztatast.

Az iskola pedagogiai programja nyilvanos, minden érdekl6dd szamara elérhetd,
megtekinthetd. A pedagogiai program egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél,

illetve intézményeknél talalhaté meg:
— az iskola fenntart6janal,
— aziskola irattaraban,
— aziskola kdnyvtaraban,
— aziskola igazgatdjanal és igazgatohelyetteseinél,
— az iskola honlapjan.

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének,

valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
— az iskola irattaraban,
— az iskola minden pedagogusanal,
— az iskola igazgatojanal, és az igazgatohelyetteseknél,
— az osztalyfonokoknél,
— asziiléi munkakdzosség elndkénél,
— az iskola konyvtaraban, gazdasagi irod4jaban, a portan,
— az iskola honlapjan.

A hazirend egy példanyat — a kozoktatasi torvény eldirdsainak megfeleléen — az

iskolaba tortén6 beiratkozaskor a szilonek at kell adni.

5. AZ ISKOLA VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK KULSO

KAPCSOLATAI

A kapcsolatok formajat és modjat a fenntartd és a feliigyeleti szervek, illetve a szakmai

iranyitd szervezetek vonatkozéasaban a torvények €s jogszabalyok hatarozzak meg.
Az intézmény kapcsolatot tart:

— a fenntartéval,

— a minisztériumokkal (oktatasi, gazdasagi, munkatigyi, informatikai-hirk6zlési),
— a MITISZK Nonprofit Kft.-vel

— a Varosi Pedagodgiai Intézettel, annak szakértdivel és szaktanacsadoival,

— az NSZI-vel, annak szakértoivel és szaktanacsadoival,

— az Oktatasi Hivatallal ,

— a BOKIK-kal,

— aNeumann Janos Szamitdégéptudomanyi Tarsasaggal (NJSZT),

— a CISCO Regionalis Akadémiaval,

— a Sulinet Programirodaval,

— az iskolat szakképzési timogatassal tamogato6 vallalatokkal,

— ahazai és kiilfoldi tarsintézményekkel, kollégiumokkal,

— akulturdlis (szinhaz, konyvtar, miivelddési intézmények) €és sport szervezetekkel,
— partner felsGoktatési intézményekkel,

-14 -



Blathy Otto Villamosipari Szakkozépiskola

— a gyermekjoléti szolgalattal, valamint az iskola-egészségiigyi ellatast biztosito
szolgaltatoval.

Ezek részletesen:

— A fenntartoval vald kapcsolattartds els6sorban az igazgatd és a gazdasagi vezetd
feladata. A kapcsolattartas személyesen, telefonbeszélgetés és levelezés utjan torténik.

— A minisztériumokkal vald kapcsolattartds az igazgatdé és az igazgatohelyettesek
feladata.

— A MITISZ Nonprofit Kft-vel az igazgato tartja a kapcsolatot,

— Az OH-val, a BOKIK-val, illetve az NSZFI-vel vizsgaszervezés ¢rdekében tart fenn
kapcsolatot az igazgato.

— A VPI-vel és az NSZFI-vel az igazgat6 helyettesei, illetve a munkakozosség-vezetdk
tartjak a kapcsolatot, melynek témai: szaktandcsadas kérése, felmérd feladatlapok
kérése, ezek kiértékelése, tovabbképzéseken valo részvétel.

— Az iskolat szakképzési hozzéjaruldssal timogatd vallalatokkal az iskola megallapodasi
szerzOdést kot, s az abban foglaltakat magara nézve kotelezOnek tartja. Az iskola
vallalja, hogy a tdmogatd vallalat dolgozdinak képzésében az iskola profiljanak
megfelelden részt vesz.

— Az NJSZT-vel szakmai tanulmanyi versenyek szervezése és lebonyolitasa érdekében,
valamint ECDL vizsgéaztatas miatt tartjuk a kapcsolatot. A kapcsolattartds a szakmai
igazgatohelyettes és a szakmai tantargyakat oktatd pedagogusok feladata.

— A CISCO Regionalis Akadémidval val6 kapcsolattartas célja a szakmai tovabbfejlodés
biztositasa. Feleldse szakmai igazgatohelyettes, szakmai tantargyakat oktatod
pedagogusok.

— A Miskolci Egyetemmel torténd egyiittmiikodés célja kettds: részben szakmai
kapcsolatok kialakitdsa az egyetem oktatdival (k6zds programokban valo
egylittmikodés, tovabbképzések), részben pedig tanuldink szadmara megfeleld
tajékoztatds nyujtdsa a tovabbtanuldsukhoz (gépész-, villamos-, informatikai- és
anyagmérnoki képzeés iranyaban). Felelose: igazgatd, igazgatdhelyettesek.

— A gyermekjoléti szolgélattal, valamint az iskola-egészségiigyi ellatast biztositd
szolgaltatoval az iskola nevelési igazgatohelyettese €s az ifjusagvédelmi felelds tartja
a kapcsolatot.

6. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

A tanuldk értékelésének tantargyankénti kovetelményeit, a magatartds és a szorgalom
mindsitésének kritériumait, az iskola helyi tantervei, a pedagdgiai programja, valamint a
hazirend tartalmazza.

A tanulok jogait és kdtelezettségeit az iskolai hazirend tartalmazza.

Az iskola éplilete szorgalmi idoben hétfotol-péntekig reggel 6,00 o6ratdl a szervezett
foglalkozasok befejezéséig, de legkésdbb 20,00 oraig tart nyitva.

Az iskolat szombaton, vasarnap ¢és munkasziineti napokon — kivéve, ha szervezett
rendezvény van — zarva kell tartani. A szokésos nyitva tartasi rendtdl valo eltérésre —
eseti kérelmek alapjan — az igazgato ad engedélyt.
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Szorgalmi idoben az iskola nyitva tartasa idején beliil reggel 7,30 és délutan 16,00
(péntek 14,30) kozott az iskola igazgatdjanak vagy igazgatdsag egy tagjanak az
iskoldban kell tartozkodni. A vezetdk bent tartdzkodasdnak rendjét a munkaterv
tartalmazza.

Amennyiben az igazgat6 vagy a vezetdség tagjai koziil rendkiviili és halaszthatatlan ok
miatt egyikiik sem tud az iskoldban tartézkodni, akkor az esetleg sziikséges intézkedések
megtételére a neveldtestiilet egyik tagjat kell megbizni. A megbizdst a dolgozd
tudomasara kell hozni.

Az iskoldban a tanitasi ordkat a helyi tanterv alapjan 7,00 és 19,00 6ra kozott kell
megszervezni. A tanitdsi orak hossza 45 perc, az 6rakozi sziinetek 10 percesek, kivéve a
4. tanitasi ora utani sziinetet, mely 15 perces.

Tanoran kiviili foglalkozasokat a tanitasi 6rak utan 16,00 6raig lehet megszervezni. Ett6l
eltérni csak az igazgato beleegyezésével lehet.

Az iskoldban 7,30-t6] a tanitds megkezdéséig, €s az orakdzi sziinetek idején tanari és
diakiigyelet mikodik. Az tigyeletes neveld koteles a rabizott épiiletrészben a Hazirend
alapjan a tanulok magatartasat, az épiilet rendjének, tisztasdganak megdrzését, a
balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.
Az iskolaban egyidejiileg 7 f6 tligyeletes neveld keriil beosztasra, az egyes iigyeletes
nevelOk feleldsségi terlilete az alabbi épiiletrészekre tejed ki:

— masodik emeleti folyosok,

— els6 emeleti folyosok,

— foldszinti folyosok,

— udvar,

— vezetd ligyeletes.

A tanul¢ a tanitasi orak idején csak az osztalyfonoke (annak tavolléte esetén az igazgatd
vagy az igazgatohelyettesek) engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét.

A tanulok iskolai tanitasi 6radkrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo
tdvolmaradas igazoldsara koteles sziiléi, vagy orvosi igazolast beadni. A hidnyzast a
sziild eldre kérvényezheti, vagy a tanuld utdlag igazolhatja orvosi igazolassal. A tanuldk
hidnyzasaival kapcsolatos eldirasokat az iskolai Hazirend részletesen tartalmazza.

Ha a tanulé a kotelességeit sulyosan megszegi, fegyelmi biintetésben részesithetd. A
feleldsségre vonas eljarasmodjara ¢€s formdajara nézve a kozoktatasi térvény
rendelkezései, valamint a Hazirend az irdnyadodak.

Szorgalmi id6ben a neveldi €és tanuloi hivatalos ligyek intézése az igazgatasi irodaban
torténik.

Félfogadasi 1d6:
Hétf6t6]1-csiitortokig 111-15%
Pénteken: 11'5-13%

A tanitési sziinetekben az ligyek intézése kiilon tligyeleti rend szerint torténik, melyet az
iskola igazgatdja hatdroz meg, és amelyet a sziildk, a tanuldk és a neveldk tudomdaséra
kell hozni.

Az iskola épiileteinek és helyiségeinek hasznalatat az iskolai Hazirend szabalyozza.
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Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi felelsek:

— az iskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,

— az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,

— atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabéalyok betartasaért.
A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgusi feliigyelettel
hasznalhatjdk. Ez aldl csak az iskola igazgatdja adhat felmentést. Az iskola épiiletében
az iskolai dolgozdkon és tanulokon kiviil csak hivatalos ligyet intéz6k tartozkodhatnak.
Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkOzeit indokolt esetben és irasbeli kérelem
alapjan az iskola igazgatojanak engedélyével és atvételi elismervény ellenében lehet az
iskolabol kivinni.

Az iskola helyiségeit kiils6 igényldknek kiilon megallapodés alapjan at lehet engedni, ha
ez az iskolai foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Kiilsé hasznalok csak az
irasbeli megallapodasban rogzitett idoben, €s az abban engedélyezett helyiségekben
tartozkodhatnak az épiiletben.

Az iskola épiiletében tilos dohanyozni a tanuloknak. Az iskola munkavallaldi részére a
dohanyzohelyek kijelolése az igazgatd feladata.

Az iskolaban mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez aldl kivételes esetben az iskola
igazgatdja felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a tanuldknak szol, és az
egészséges €letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel,
illetve kulturalis tevékenységgel fligg Gssze.

6.1. A belépés és benntartézkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban a nevelési oktatasi intézménnyel

Az intézmény teriiletére torténd belépés €s benntartdozkodas rendjének kialakitdsakor
biztositani kell:

—az intézmény zavartalan miikodését

—a neveld- es oktatdbmunka nyugodt feltételeit

—a tanulok védelmét

—az intézmény vagyonmegovasat.

A tanitas rendje szerinti utolso tanitasi 6ra, szakkor, valamint - 20.00 6ra kozott csak portai
szolgéalat milkddik, az intézmény teriiletén csak vezetdi engedéllyel tartézkodhatnak
idegenek. A tanitasi id6 alatt a portds munkdjat tanuloi iigyelet is segiti. 20 6ra utdn csak
eldzetes igazgatdi engedéllyel lehet az intézményben tartézkodni. Munkasziineti napokon az
igazgat6 vagy helyettes vezetd engedélyével lehet az iskolaba belépni. A portas kotelessége az
intézmény nyitdsa — zardsa, a biztositd berendezések kezelése, valamint annak feliigyelete,
hogy csak az engedélyben rogzitett helyiségekbe tegye lehetdvé a tartozkodast. Ugyancsak az
0 feladata annak ellendrzése, hogy a foglalkozas ideje alatt tortént-e intézményi vagyon
karokozas.

Kotelessége tovabba, hogy a portan levd jegyzetfiizetbe az esetleges észrevételt, rongalasokat,
rendkiviili eseményeket rogzitse.

Az iskolaval jogviszonyban nem 4ll6 személyek csak a portaszolgdlat engedélyével 1éphetnek
be az épiiletbe és kilépéskor is jelezniiik kell azt a portasnak.
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Az iskola helyiségét bérld személyek eldzetes szerzodéskotés utan, vagy az iskola
igazgatdjanak irasbeli engedélyének felmutatasaval johetnek be az épiiletbe a portaszolgalat
engedélyével. A bérelt helyiségeket a portas nyitja ki és a foglalkozasok végeztével a portas
zérja be.

A portaszolgélat a kiadott kulcsokrdl napi nyilvantartast vezet. A kulcs atvételét és

visszaadasat alairassal kell hitelesiteni.

A tornaterem, az edz6terem kulcsat csak a testneveldk vehetik fel.

7. ATANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

Az intézményben a tanulok szamara az alabbi — az iskola altal szervezett — tandran kiviili
rendszeres foglalkozasok mitkddnek:

— szakkorok,

— énekkar,

— tehetséggondozo foglalkozasok,

— felzarkoztato foglalkozasok,

— egyéni foglalkozasok,

— iskolai sportkori foglalkozésok,

— tomegsport foglalkozéasok.

A tandran kiviili foglalkozasokra vonatkozo éltaldnos szabélyok:

A tanordn kiviili foglalkozdsokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tanoran
kiviili foglalkozasokra torténd jelentkezés tanév elején torténik és egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra, valamint az egyéni foglalkozasokra kotelezett
tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a szaktanarok jelolik ki,
részvételiik a felzarkoztatd foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a sziild
irasbeli kérelmére az osztalytonok adhat.

A tandran kiviili foglalkozdsok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti
Oraszamat, a vezetd nevét, mikddésének iddtartamat) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban kell rogziteni.

A tandran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuloi, a sziildi, valamint a neveldi
igényeket a lehetdségek szerint figyelembe kell venni.

A tanérén kiviili foglalkozasok vezetdit az iskola igazgatoja bizza meg.

Az osztalyfénokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldmunka eldsegitése
érdekében az iskola éves munkatervében meghatarozott idépontban osztalyaik szamara
kirandulast szervezhetnek. A tanuldok részvétele a kirandulason Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik. A kirandulds tervezett helyét, idejét az
osztalyfonoki munkatervben rogziteni kell.

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivel6dési intézményekben tett csoportos latogatasok, vagyis a muzeumi,
kiallitasi, konyvtari és miivészeti eldadashoz kapcsolédd foglalkozasok. A tanuldk
részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idon kiviil esik és koltségekkel jar —
onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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A szabadid6é hasznos ¢és kulturalt eltdltésére kivanja a neveldtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriil6 igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat is szervez (pl. tirdk, kirdnduldsok, tdborok, szinhaz-
¢s muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tdncos rendezvények stb.). A tanulok részvétele a
szabadid6s rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell
fedezniiik.

Az iskola a tehetséges tanulok fejlédésének eldsegitése érdekében tanulmanyi, sport €s
kulturalis versenyeket, vetélkedoket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevo
tanulok felkészitéséért a szakmai munkakozdsségek, illetve a szaktanarok a felelosek.

A tanuldk onképzésének, egyéni tanuldsanak segitségére az iskolaban iskolai konyvtar
mikddik. Az iskolai konyvtar mikodésének szabalyait a szervezeti és mukodési
szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az iskoldban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhdzak hit- ¢és vallasoktatast
szervezhetnek. A hit- és valldsoktatdson valo részvétel a tanulok szamara onkéntes. Az
iskola a foglalkozasokhoz tantermet biztosit az intézmény Orarendjéhez igazodva. A
tanulok hit- és vallasoktatasat az egyhaz altal kijelolt hitoktatd végzi.

Az iskola — az ezt igényld tanulok szdmara — étkezési lehetdséget, ebédet (menzat)
biztosit.

8. AZ INTEZMENYBEN FOLYO BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO
SZABALYOK

Az iskolai belsd ellendrzés feladatai:

— biztositsa az intézmény toérvényes (a jogszabalyokban, az iskola pedagogiai
programjaban €s egyéb belso szabalyzataiban el6irt) miikodését,

— segitse eld az intézményben folyd oktatd és neveld munka eredményességét,
hatékonysagat,

— segitse eld az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony mitkddését,

— az iskolavezetés szamara megfeleld mennyiségli informaciot szolgaltasson a
dolgozok munkavégzésérol,

— feltarja ¢és jelezze az iskolavezetés és a dolgozdk szdmara a szakmai
(pedagogiai) és jogi eldirasoktol, kovetelményektdl vald eltérést, illetve
megeldzze azt,

— szolgaltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény miikddésével
kapcsolatos belsd ¢és kiilsé értékelések elkészitéséhez.

A belsé ellendrzést végzd alkalmazott jogai és kotelességei:
1. Abelso6 ellendrzést végzoé dolgozod jogosult:

— az ellendrzéshez kapcsolodva az iskola barmely helyiségébe belépni,

— az ellenérzéshez kapcsolodd iratokba, dokumentumokba betekinteni,
azokrol masolatot késziteni,

— az ellendrzott dolgozd6 munkavégzést eldzetes bejelentés nélkiil
figyelemmel kisérni,

— az ellendrzott dolgozotdl irdsban vagy szoban felvilagositast kérni.
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2. Abelsé ellenérzést végzo dolgozd koteles:

az ellendrzéssel kapcsolatban a jogszabalyokban és az iskola belso

szabalyzataiban foglalt el6irasoknak megfelelden eljarni,

az ellendrzés soran tudomasomra jutott hivatali titkot megdrizni,
az észlelt hianyossagokat irdsban vagy szoban kozolni az ellendrzott

dolgozokkal és a sajat, illetve az ellenérzott dolgozok kozvetlen felettesével,

hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést a kozvetlen felettesétdl kapott

utasitas szerint iddben megismételni.

Az ellendrzott alkalmazott jogai és kotelességei:
1. Az ellendrzott dolgozo jogosult:

az ellendrzés megallapitdsait (kérésére: irasban) megismételni,

az ellendrzés modjara ¢és megallapitdsara vonatkozdan irasban
¢észrevételeket tenni, €s ezeket eljuttatni az ellendrzést végzo kozvetlen
feletteséhez.

2. Az ellen6rzott dolgozo koteles:

az ellendrzést végzd dolgozd munkdjat segiteni, az ellendrzéssel
Osszefliggd kéréseit teljesiteni,
a feltart hianyossagokat, szabalytalansagokat azonnal megsziintetni.

A belso ellendrzést végzo dolgozo feladatai:

Az ellen6rzést végzé dolgozdé a belsd ellendrzést koteles a

jogszabdlyokban, az iskola belsd szabalyzataiban, a munkakori leirdsban,

az éves ellendrzési tervben eldirtak szerint a tanév soran folyamatosan

végezni.

Az ellendrzések teljesitésérdl, az ellenérzés megallapitasairol kozvetlen

felettesét tajékoztatni kell.

Az ellendrzés tényét és megallapitasait irdsba kell foglalnia, ha barmelyik

érintett fél (az ellendrzést végzod, illetve az ellendrzott, vagy annak

felettese) kéri.

Hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést végzoknek:

o a hidnyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzétt dolgozo
figyelmét,

o ahidnyossagok megsziintetését Gijra ellendrizni kell.

A belsd ellendrzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellendrzési feladataik:

Igazgato

ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek,

ellendrzi az iskola 0Osszes dolgozdjanak pedagogiai, gazdalkodasi és
iigyviteli és technikai jellegli munkajat,

ellendrzi a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyok betartdsat,

elkésziti az intézmény belsd ellendrzési szabalyzatat,

Osszedllitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves
ellendrzési tervet,

feliigyeletet gyakorol a belsd ellendrzés egész rendszere €s milkddése
felett.

Igazgatohelyettesek:
Folyamatosan ellendérzik a hozzdjuk beosztott dolgozok oktatd-neveld ¢€s tigyviteli
munkdjat, ennek soran kiilondsen:
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— aszakmai munkak6zosségek vetetdinek tevékenységét,
— apedagdgusok munkavégzését, munkafegyelmét,
— apedagdgusok adminisztracidos munkajat,
— apedagbdgusok oktato-neveld munkdjanak modszereit €s eredményességét,
— a gyermek- és ifjisagvédelmi munkat.
Gazdasagi vezetd folyamatosan ellendrzi az intézmény minden dolgozdjaval
kapcsolatban a gazdalkodasi, a miiszaki és a pénziigyi-szdmviteli szabalyok betartasat,
ennek soran kiilondsen:
— az intézmény pénzgazdalkodasat, koltségvetésének végrehajtasat,
fizetoképességét,
— apénzkezelés, a pénztar szabalyszerti mikodését,
— atanulok és a dolgozok ¢lelmezésével Osszefliggd tevékenységet,
— az intézmény mikodéséhez sziikséges fejlesztéseket, felujitasokat,
karbantartasokat és beszerzéseket,
— vagyonvédelemmel kapcsolatos eldirasok betartasat,
— aleltarozas és selejtezés szabalyszerli végrehajtasat,
— folyamatosan ellendrzi a hozza tartozd dolgozok szabalyszer(
munkavégzését, munkafegyelmét.

Munkak6zosség-vezetok folyamatosan ellendrzik a szakmai munkak6zosségbe tartozo
pedagdgusok oktaté-neveld munkajat, ennek soran kiillonosen:

— apedagogusok tervezé munkdjat, a tanmeneteket,

— az oktato és neveld munka eredményességét (tantargyi mérésekkel).

Az igazgatd egyes esetekben jogosult az intézmény dolgoz6i koziil barkit meghatarozott
céllal és jogkorrel felruhdzva belsd ellendrzési feladat elvégzésére kijelolni. Az egyes
tanévekre vonatkozo ellendrzési feladatokat, ezek ilitemezését, az ellenérzést végzo,
illetve az ellenérzott dolgozok kijelolését az iskolai munkaterv részét képezdé belsd
ellendrzési terv hatdrozza meg. A belsoé ellenérzési terv elkészitéséért az igazgatd a
felelds.

A belsé ellendrzési tevékenységet az intézményben megbizasi jogviszony keretében az
intézménytdl fiiggetlen maganszemély vagy vallalkozas is ellathatja.

A pénziigyi belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadd
tevékenység, melynek célja, hogy az intézmény mitkodését fejlessze, és eredményességét
novelje. A belsd ellendrzés az intézmény céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az intézmény kockazatkezelési,
valamint ellenérzési és iranyitasi eljarasainak eredményességét. Az intézményben folyd
pénziigyi belsd ellendrzés a pénziigyminiszter altal kozzétett minta alapjan elkészitett
bels6 ellendérzési kézikonyv szerint torténik. (A belsd ellendrzési szabalyzat illetve
ellendrzési kézikonyv az SzMSz mellékletét képezi.)
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9. PEDAGOGIAI (OKTATO ES NEVELO) MUNKA BELSO ELLENORZESI
RENDJE

A pedagdgiai (oktatd €s neveld) munka belso ellendrzésének feladatai:

— biztositsa az iskola pedagdgiai munkdjanak jogszerli ( a jogszabalyok,
nemzeti alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagdgiai
programja szerint eldirt ) miitkodését,

— segitse el6 az intézményben folyd oktatdé ¢és neveld munka
eredményességét, hatékonysagat,

— az igazgatosag szdmara megfelel6 mennyiségli informaciot szolgaltasson a
pedagdgusok munkavégzésérol,

— szolgaltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény oktatd és
nevelé munkajaval kapcsolatos belso ¢€s kiilso értékelések elkészitéséhez.

Az oktato és neveld munka bels6 ellendrzésére jogosult dolgozok:

— igazgato,

— igazgatOhelyettesek,

—  munkakdzosség-vezetok.
Az igazgatd — az altal sziikségesnek tartott esetben — jogosult az iskola pedagogusai
koziil barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

Kiemelt ellendrzési szempontok az oktato-neveld munka belsd ellendrzése soran:
— apedagdgusok munkafegyelme,
— atanorak, tanoradn kiviili foglalkozasok pontos megtartésa,
— az oktato-neveld munkahoz kapcsol6dd adminisztracid pontossaga,
— atanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracioja,
— atanar-diadk kapcsolat, a tanuloi személyiség tiszteletben tartasa,
— az oktato és neveld munka szinvonala a tanitasi 6rakon:
o az oOrara torténo elozetes felkésziilés, tervezés,
O atanitasi ora felépitése és szervezése,
o a tanitasi oran alkalmazott modszerek,
o a tanulok munkdja és magatartdsa, valamint a pedagogus egyénisége,
magatartdsa a tanitasi oran,
o az ora eredményessége, a helyi tanterv kdvetelményeinek teljesitése,
(A tanitdsi ordk elemzésének iskolai szempontjait a szakmai
munkak6zsség javaslata alapjan az iskola vezetdsége vagy az igazgatoi
tandcs hatdrozza meg.)
— a tandran kiviili nevelémunka, az osztdlyfénoki munka eredményei, a
kozosségtformalas.

10. AZISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az iskolaban a neveld-oktaté munka és a tanulok 0nalld ismeretszerzésének eldsegitése
érdekében iskolai konyvtar miikodik.

Az iskolai konyvtar feladta a tanitdshoz és a tanuldshoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltarasa, nyilvantartisa, Orzése, gondozdsa, e dokumentumok helyben
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hasznalatanak biztositasa, kolcsonzése, valamint a tandrai €s tanoran kiviili foglalkozasok
tartasa.

Az iskolai konyvtar tartds tankonyveket és a tanuldok altal segédkonyveket szerez be,
melyeket a raszorul6 tanulo szamara egy-egy tanévre kikolcsonoz.

Az iskolai konyvtar vezetdje, a konyvtaros tandr rendszeres kapcsolatot tart az iskolak
konyvtaraival, valamint a varosi és megyei konyvtarral.

Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitasa a gyiijtokori szabalyzat alapjan torténik — a
neveldk €s a szakmai munkakdzosségek javaslatanak figyelembe vételével.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi (a nyugdijas
alkalmazottak is), a tanuldk és azok csoportjai.
Az iskolai konyvtar szolgéltatasai:

— tadjékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumair6l és szolgaltatasairol,

— tanorai €s tandran kiviili foglalkozasok tartasa,

— konyvtari dokumentumok helyben térténd hasznalatanak biztositasa,

— konyvtari dokumentumok kdlcsonzése,

— szamitogépes informatikai szolgaltatdsok ¢és szamitégép hasznalatdnak
biztositasa,

— tajékoztatas  nyljtasa  mas  konyvtarak  szolgaltatasairol  és
dokumentumair6l, valamint més kdnyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok
elérésnek segitése.

A konyvtar szolgaltatasait csak azok az alkalmazottak és tanulok vehetik igénybe, akik az
iskolai konyvtarba beiratkoztak. A tanulok beiratkozésa a tanév elején névsor leadasaval
torténik, és egy tanévre szol.

A konyvtar nyitva tartasi rendjét a konyvtar ajtajan ki kell fliggeszteni.

Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartés tankonyvek kivételével) négy hétre lehet
kikdlcsondzni, a kdlcsonzési id6 egy alkalommal meghosszabbithato.

A konyvtarhasznalo ( kiskort tanuld esetén a sziild) a konyvtari dokumentumokban okozott
gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités
mértékét a konyvtaros tanar javaslata alapjan az igazgatd hatdrozza meg.

11. MINDENNAPI TESTEDZES FORMAI

Az iskola tanuldi szdmara a mindennapi testedzést az alabbi foglalkozasok biztositjak:

A tanoran kiviili sportfoglalkozdsokat az iskoldban mukoddé diaksport-egyesiilet
szakosztalyainak keretében, valamint az iskolai tomegsport oOrak szervezésében kell
megtartani. Ezeken az iskola minden tanuldja jogosult részt venni.

Az iskolai diaksport-egyesiilet munkajat a sportegyesiilet altal megvalasztott
testneveld tandr segiti.

Az iskolai didksport-egyesiilet 6nalld jogi személyként, sajat mikodési szabalyzattal
rendelkezik. Az iskola igazgatoja a didksport-egyesiilettel egyiittmiikdodési megallapodast
kot, mely kiterjed az iskolai testnevelés- €s sporttevékenység tdmogatasara, a miikodéshez
sziikséges feltételek biztositasara.
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Az iskolai didksport-egyesiilet egy tanitasi évre szol6 szakmai program szerint végzi
munkajat. A sportegyesiilet szakmai programjat minden évben az iskolai munkaterv
részeként kell elfogadni.

A tanodran kiviil szervezett tomegsport foglalkozasokon valo részvételhez az iskola biztositja,
hogy

— az 0szi és a tavaszi id6szakban: sportudvar, tornaterem, edzéterem, stb.

— atéli idészakban: tornaterem, edz6terem, stb.
testneveld tanar feliigyelete mellett a hét minden napjan 14,15 és 15,00 6ra kozott a tanuldk
szamara nyitva legyen.
A tomegsport-foglalkozdsok pontos idejét tanévenként az iskolai munkatervben vagy a
tantargyfelosztasban kell meghatarozni.

12. ATANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELTE ES ELLATASA

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete €s ellatasa érdekében az iskola igazgatoja vagy
fenntartdja megallapodast kot az egészségiigyi szolgaltatas vezetdjével.
A megallapodasnak biztositania kell:
— Az iskolaorvos heti egy alkalommal torténd rendelését az iskoldban (tanévenként
meghatarozott napokon €s iddpontban),
A tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:
o fogészat,
o Dbelgyogyaszati vizsgalatok,
o szemészet,
a tanulok fizikai allapotdnak mérését évente egy alkalommal,
a tovabbtanulés, palyavalasztas el6tt 4ll6 tanulok altaldnos orvosi vizsgalatat,
a tanuloknak a védond altal végzett higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente
egy alkalommal.

13. AZ INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI- ES
GYERMEKBALESETEK MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN
(INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK)

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére
az egészségiik ¢és testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha
¢észleli, hogy a tanulo balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

13.1 Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulo- és gyermekbalesetek megeldzésével
kapcsolatosan

Minden dolgozonak ismernie kell és be kell tartania az iskolai munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabélyzatanak, valamint a tlizvédelmi utasitdsnak és a tlizriado

tervnek a rendelkezéseit.

Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében — kiilonds tekintettel a
szakmai gyakorlati képzés soran €s a szakmai el6készitd ismeretek oktatasakor - oktatni
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kell a tanuldk biztonsaganak és testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket,
rendszabalyokat ¢s viselkedési formakat.

A neveldk a tandrai és a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint iigyeleti beosztasuk
ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan figyelemmel
kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megeldzési szabalyokat a tanulokkal
betartatni.

Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki oOrdkon ismertetniiik kell a tanulokkal az
egészségiik ¢s testi épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat, az egyes iskolai
foglalkozasokkal egylitt jar6 veszélyforrdsokat, valamint a kiilonféle iskolai
foglalkozasokon tilos €s elvarhaté magatartasformakat.

Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgald
szabalyokkal a kovetkezd esetekben:
— A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfonoki oran. Ennek sordn ismertetni
kell:

o az iskola kornyékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat,

o a hazirend balesetvédelmi eldirasait,

o rendkivilli eseményt (baleset, tlizriadd, bombariado, természeti
katasztrofa, stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési
urvonalakat, a menekiilés rendjét.

— Iskolan kiviili foglalkozasok (kirandulasok, turak, taborozasok stb.) elott.

— A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok

figyelmét.

A neveldknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegii
feladat, illetve tanéran vagy iskolan kiviili program eldtt a baleseti veszélyforrasokra,
a kotelezo viselkedés szabdlyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor
kovetendd magatartasra.
A tanulok szdmara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat €s az ismertetés idOpontjat
az osztalynaploba be kell jegyezni.
A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika) tartd, valamint a
gyakorlati oktatidst vezetd nevel6k baleset-megel6zési feladatait részletesen a
munkakori leirdsuk vagy a munkabiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Az iskola igazgatoja az egészséges €s biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellendrzések keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idOpontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe bevont
dolgozdkat az intézmény munkabiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

13.2 Az iskola dolgozoinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

A tanulok feliigyeletét ellatd neveldnek a tanulét ért barmilyen baleset, sériilés vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:
a sériilt tanulot elsésegélyben kell részesitenie,
ha sziikséges orvost kell hivnia,
a balesetet, sériilést okozd veszélyforrast a téle telhetd modon meg kell
szlintetnie,
a tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelezni kell az iskola
1gazgatojanak.

_25.



Blathy Otto Villamosipari Szakkozépiskola

E feladatok ellatdsaban a tanuldbalesetet helyszinén jelenlévo tobbi iskolai dolgozo is
koteles részt venni.

A balesetet szenvedett tanul6t elsdsegélynyujtasban részesitd dolgozo a sériilttel csak
azt teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varni az
orvosi segitséget.

Az iskolaban tortént mindenféle baleset, sériilést az iskola igazgatojanak ki kell
vizsgélnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy
hogyan lett volna elkeriilhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell
allapitani, hogy mit kell tenni a hasonld balesetek megel6zése érdekében, és a
sziikséges intézkedéséket végre kell hajtani.

13.3 A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok el6irasai
alapjan

A tanulobalesetet az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

A harom napon tal gyogyuld sériilést okozo tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni és e balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzokonyvet kell felvenni. A
jegyzokonyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell
adni a tanulonak (kiskora tanuld esetén a sziildnek). A jegyzOkonyv egy példanyat az
iskola 6rzi meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kel az iskola fenntartdjanak. A stlyos balesetek
kivizsgélasaba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt
kell bevonni.

Az iskolanak igény esetén biztositani kell a sziiléi munkak6zosség és az iskolai
diakonkormanyzat képviseldjének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

Az 1iskolai neveld ¢és oktatd munka egészséges ¢és biztonsagos feltételeinek
megteremtésére, a tanuldbalesetek megeldzésére vonatkozd részletes helyi szabalyokat
az iskola munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

14. RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az iskola miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan eldre
nem lathat6é eseményt, amely a neveld és oktatd munka szokasos menetét akadalyozza,
illetve az iskola tanuldinak és dolgozoinak biztonsagat €s egészségét, valamint az
intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsiil,
kiilonosen:

a természeti katasztrofa,

a tiz,

a robbantéssal torténd fenyegetés.
Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozojanak az iskola épiiletét
vagy a benne tartdzkod6 személyek biztonsagat fenyegeto rendkiviili eseményre utald
tény jut a tudomésara, koteles azt azonnal kozolni az iskola igazgatojaval, illetve
valamely intézkedésre jogosult felelds vezetovel.
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Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetdk: igazgatd ¢s
helyettesek

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

az intézmény fenntartojat,

tliz esetén a tlizoltosagot,

robbantéssal torténd fenyegetés esetén a rendorséget,

személyi sériilés esetén a mentdket,

egyeb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve

katasztrofaelharito szerveket, ha ezt az iskola igazgat6ja szlikségesnek tartja.
Rendkiviili esemény észlelése utan az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelds
vezetO utasitdsara az épiiletben tartozkodd személyeket hangos duda szoval értesiteni
kell, valamint haladéktalanul hozza kell latni a veszélyeztetett épiilet kiiiritéséhez. A
veszélyeztetett ¢épiiletet a benntartdzkodod tanulocsoportoknak a tlizriadd terv
mellékleteiben talalhato ,,Kiiiritési terv” alapjan kell elhagyniuk.

A tanulocsoportoknak a veszélyeztetett épiiletb6l vald kivezetéséért és a kijeldlt
teriileten torténd gylilekezéséért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a tanulok
részére tanorak vagy foglalkozast tarté pedagogus a felelds.

A veszélyeztetett épiilet kiliritése soran fokozottan iigyelni kell a kovetkezokre:
Az épiiletbol minden tanulonak tavoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tartd
nevelének a tantermen kiviil (pl. mosddban, szertdrban, stb.) tartozkodo
gyerekekre is gondolnia kell.

A kilirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell.

A tanora helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tartdé neveld
hagyhatja el utoljara, hogy meg tudjon gy6zdédni arr6l, nem maradt-e
esetlegesen valamelyik tanulé az épiiletben.

A tanulokat a tanterem elhagyasa elott és a kijelolt varakozasi helyre torténd
megérkezéskor a neveldnek meg kell szamolnia.

Az igazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult felelds vezetonek a veszélyeztetett
épiilet kitiritésével egyidejiileg — a felelds dolgozok kijeldlésével — gondoskodnia kell
az alabbi feladatokrol:

a kitiritési tervben szerepld kijaratok kinyitdsarol,

a kézmuvezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasarol,

vizszerzési helyek szabadda tételérdl,

az elsésegélynyujtas megszervezeésérol,

a rendvédelmi, illetve katasztrofaleharité szervek (renddrség, tlizoltosag,
tlizszerészek, stb.) fogadasarol.
Az ¢épiiletbe érkezé rendvédelmi, katasztrofaelharitdo szerv vezetdjét az iskola
igazgatdjanak vagy az altala kijelolt dolgozdjanak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

a rendkiviili esemény kezdete ota lezajlott eseményekrol,

a veszélyeztetetett épiilet jellemzdirdl, helyszinrajzarol,

az ¢épiiletben talalhato veszélyes anyagokrol (mérgekrol),

a kézm (viz,gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol.

az épliletben tartozkodd személyek 1étszamarol, életkorarol,

az épiilet kitiritésérol.

A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitdo szervek helyszinre érkezését kovetden a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell
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eljarni a tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharitd szerv vezetdjének utasitasait az intézmény minden dolgozoja é€s
tanuldja koteles betartani.

A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitasi ordkat a nevel6testiilet altal meghatarozott
szombati napokon be kell potolni.

A tliz esetén sziikséges teendOk részletes intézményi szabalyozasat a ,, Tlizriad6 terv”
c. igazgatdi utasitds tartalmazza. A tlizriadd terv elkészitéséért, a tanulokkal és a
dolgozokkal tortné megismertetéséért, valamint évenkénti feliilvizsgalataért az
intézmény igazgatdja a felelds.

Az épiiletek kiiiritését a tlizriado tervben szerepld kitiritési terv alapjan évente legalabb
egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az iskola igazgatdja a
felelds.

A tlizriad6 tervben megfogalmazottak az intézmény minden tanuldjara és dolgozojara
kotelezo érvényliek.

15. AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséért a nevelési igazgatohelyettes a felelOs:
elkésziti az iskolai tankonyvrendelést,
részt vesz az iskolai tankdnyvterjesztésben.

A tankonyvrendelésben illetve a tankOnyvterjesztésben résztvevd iskolai dolgozodkkal az
iskola igazgatoja megallapodast kot. A megallapodasnak tartalmaznia kell:

a felelds dolgozok feladatait,

a szlikséges hataridoket,

a tankOnyvterjesztés (arusitas) modjat, helyét, idejét,

a felelds dolgozok dijazasdnak modjat és mértékeét.

A magasabb jogszabalyok eldirdsai alapjan az iskolai tankonyvellatds rendjérél — a
szaktanarok véleményének kikérésével — évente a neveldtestiilet dont az alabbiak figyelembe
vételével:

A neveldtestiilet dontése elott az iskola igazgatdja — az osztalyfonokok, valamint a
gyermek- és ifjusdgvédelmi felelés kozremiikodésével — felméri, hany tanuld
kivan az iskolatél tankonyvet kolcsonozni, illetve hany tanuld részére sziikséges
tankOnyvet biztositani, valamint tajékoztatja a sziiloket arrél, hogy kik jogosultak
normativ kedvezményre.

A sziilok a normativ kedvezmény iranti igényiiket az oktatasi miniszter altal kiadott
igényld lapon jelezhetik. Ennek benyujtdsaval egyiitt a gyermek- ¢és
ifjasagvédelmi felelésnek be kell mutatniuk a normativ kedvezményre vald
jogosultsagot igazolo iratot.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgatdja tajékoztatja a neveldtestiilete, az iskolai
sziil61 szervezetet, az iskolai didkonkormanyzatot, és kikéri véleményiiket a
tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

A tankOnyvtamogatas modjardl a neveldtestiilet dont, és errdl az iskola igazgatoja
irasban értesiti a sziiloket.
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Az iskola részére tankonyvtdmogatas céljara jutd Osszegnek legalabb 25%-at tartd
tankonyv, illetve az iskolaba alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasméanyok
vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankdnyv az iskola tulajdonaba,
az iskolai konyvtar, konyvtarszoba allomanyaba kertil.

Az iskolai tankonyvrendelést a nevelési igazgatohelyettes késziti el. A tankonyvjegyzékbol az
iskola helyi tanterve alapjan ¢és a szakmai munkakozosségek véleményének figyelembe
vételével a szaktanarok valasztjak ki a megrendelésre keriild tankonyveket.

A nevel6testiilet dont arrdl, hogy a tartos tankonyv vasarlasara rendelkezésre allo 6sszeget az
iskola mely tankonyvek vésarlasara forditja.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez az iskola igazgatoja beszerzi az iskolai sziildi szervezet €s
az iskolai diakonkormanyzat véleményét.

Az iskolatol kolcsonzott tankonyv elvesztése, megrongaldsaval okozott kart a tanulonak
(sziilének) az iskola részére meg kell tériteni. A kartérités pontos mértékét, a koriilmények
figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

16. FELNOTTOKTATAS FORMAI

A felnéttoktatds a tanuldk elfoglaltsagdhoz igazodva levelezé formaban folyik. A levelezd
oktatas keretében a tanuldknak hetente egy vagy két alkalommal kell kotelezé foglalkozast
tartani, melyen a tanulok szamot adnak tudasukrél, illetve segitséget kapnak a kovetkezo
id6szakra az egyéni felkésziiléshez. A levelezé oktatdsban részt vevd tanulok minden félév
végén vizsgat tesznek. Igény szerint a levelezd oktatasban részt vevd tanulok szaméra nem
kotelezo jelleggel konzultacids napokat lehet tartani.

17. UNNEPELYEK MEGEMLEKEZESEK RENDJE, A HAGYOMANYOK
APOLASA.

Az iskolank hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése €s bovitése, valamint az iskola jo
hirnevének megdrzése, dregbitése az iskolakdzosség minden tagjanak joga €s kotelessége.
A hagyomanyok &polasaval, iinnepélyek, megemlékezések rendjével, megszervezésével
kapcsolatos feladatokat, id6pontokat, valamint feleldsoket a nevelGtestiilet az éves
munkatervben hatarozza meg.
A hagyomanyos iskolai tinnepélyek mellett az alabb felsorolt rendezvények teszik szinesebbé
az iskolai éveket:
— ,,Csacsi avatd” az els6 osztalyosok iinnepélyes fogadasa, vetélkedése az el6z6 évben
nyertes 10. évfolyamos osztaly szervezésében az elsé tanitasi hét végén;
— Szalagavato linnepség
— Iskolabal
— Karacsonyi hangverseny;
— Blathy Napok a tavaszi sziinetet megel6z6 napokban, diakok és tanarok altal
szervezett vidam vetélkeddk, bemutatdk, rendezvények.
— Irodalmi eléadasok, hangverseny, szinhdz- ¢s mozilatogatas.
— Blathy-Klub — szorakozasi lehetdség biztositasa tanuldink szamara.
— Evfolyam estek - tehetséges tanulok bemutatkozésa tarsaik és sziileik szamara.
— Blathy Kupa - osztalyok kozott szervezett sportvetélkedok.
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— Kirdndulasok szervezése osztaly és iskolai szinten.
— Hétvégi haz Szentléleken - allandd hétvégi tura és kirandulasi lehetéséget biztosit.

18. ATANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG ALKOTAS VAGYONI
JOGARA, A TANULOK DIJAZASARA VONATKOZO SZABALYOK

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozds keretében a tanulok altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhdzza, az elkészitésben kozremiikodo tanuldknak dijazés jar. A tanuldoknak
kifizetett dij mértéke az iskola szdmara kifizetett 6sszeg 33 szdzaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozremiikddo tanulok kozott a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az
egyes tanuloknak jar6 Osszegrél az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott
javaslata alapjan, az iskolai didkonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola
igazgatoja dont.

19. INTEZMENYI DOKUMENTUMOK NYILVANOSSAGA

Az iskola teljes pedagogiai programjat, az SzZMSz-t és a hazirendet — a fenntartd jovahagyasa
utan — mindenki szamdara hozzaférhetdvé tessziik iskolank honlapjan.

Az alapdokumentumok egy nyomtatott és egy elektronikus (CD) példanya az iskola
konyvtaraban keriil elhelyezésre. Az iskola vezetdsége a sziild megkeresésére — idépont
egyeztetés utan - bovebb szdbeli tajékoztatast nyujt a fenti dokumentumokrol.

A hazirend az iskola hirdet6tablajan is elhelyezésre keriil, valamint minden tanulé nyomtatva
is megkapja.

A kiilonos kozzétételi lista kotelezettségének teljesitéséért €s a tartalmak helyességéért az
iskola igazgatdja felelds. A honlapon a rendszergazda helyezi el.

20. ZARORENDELKEZESEK

A modositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a sziildi munkakozdsség ¢€s a
diakonkormanyzat véleményezte, azzal egyetértett és elfogadasra javasolta.

A neveldtestiilet a modositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot egyhangulag elfogadta.

Miskolc, 2009. augusztus 31.

Zamborszky Ferencné igh.
Velenyak Janos
igazgat6 helyett
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